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टेम्केमैयङु गाउँपालिकाको 
            कममचारी तह वदृ्धि सम्बन्धी कायमद्धवलध, २०८० 
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टेम्केमैयङु गाउँपालिकाको कममचारी तह वदृ्धि सम्बन्धी कायमद्धवलध, २०८० 

 
                                      कायमपालिकाबाट स्वीकृत लमलतः 2080/12/25 

                                                                प्रमाणीकरण लमलतः 2080/12/25 

 
१. प्रस्तावनाः कोिी प्रदेि स्थानीय सेवा गठन सजािन ऐन, २०८० मा गररएको तहवृद्धि सम्बन्धी 
व्यवस्थािाई व्यवशस्थत र पारदिी ढङ्गिे कायामन्वयन गनम बान्छालनय भाएकािे स्थानीय सेवा (गठन तथा 
संचंािन ऐन, २०८० को दफा १५१ िे ददइएको अलधकार प्रयोग गरी टेम्केमैयङु गाउँपालिका गाउँ 
कायमपालिकाको लमलत २०८०/१२/२५ गतेको बैठकबाट स्वीकृत गरी यो कायमद्धवलध जारी गररएको छ । 

२. सशिप्त नाम र प्रारम्भः 

१. यो कायमद्धवलधको नाम: टेम्केमैयडु गाउँपालिकाको कममचारी तह वृद्धि सम्बन्धी कायमद्धवलध, २०८० रहेको 
छ। 

२. प्रारम्भ यो कायमद्धवलध तरुुन्त प्रारम्भ हनुछे । 

३. पररभाषाः द्धवषय वा प्रसङ्गिे अको अथम निागेमा यस कायमद्धवलधमा 

(१) ''ऐन'' भन्नािे कोिी प्रदेिबाट जारी भएको स्थानीय सेवा (गठन तथा संचािन ऐन, २०८० सम्झन ु
पछम। 

(२) ''कायमद्धवलध'' भन्नािे टेम्केमैयङु गाउँपालिकाको कममचारी तह वदृ्धि सम्बन्धी कायमद्धवलध २०८० िाई 
सम्झन ुपदमछ। 

(३) ''प्रदेि'' भन्नािे कोिी प्रदेि सम्झन ुपछम। 

(४) ''गाउँपालिका'' भत्रािे टेम्केमैयङु गाउँपालिकािाई सम्झन ुपदमछ । 

(२) ''कायामिय'' भन्नािे टेम्केमैयडु गाउँपालिकाको कायामियिाई सम्झन ुपदमछ । 

६) ''गाउँ कायमपालिका'' भन्नािे टेम्केमैयड गाउँपालिका गाउँ कायमपालिकािाई सम्झन ्

पदमछ। 

७) ''कममचारी'' भन्नािे टेम्केमैयङु गाउँपालिकाको स्थानीय सरकारी सेवाको पदमा बहाि रहेका स्थायी, 
अस्थायी र करारका कममचारीिाई सम्झन ु पदमछ र सो िब्दिे कममचारी समायोजन ऐन, २०७५ बमोशजम 
समायोजन भई टेम्केमैवडु गाउँपालिकामा समायोजन भएका कममचारी समतेिाई जनाउंदँछ । 



(८) ''प्रमखु प्रिासकीय अलधकृत'' भन्नािे टेम्केमैयङु गाउँपालिकाको प्रमखु प्रिासकीय अलधकृतिाई सम्झन ु
पदमछ  

९) ''तह वदृ्धि'' भन्नािे ऐनको दफा ४ दफा ८ दफा २७ बमोशजम गररने तह वृद्धििाई सम्झन ुपदमछ । 

(१०) "प्रदेि िोकसेवा आयोग'' भन्नािे कोिी प्रदेिको प्रदेि िोकसेवा आयोगिाई सम्झन ुपदमछ । 

(११) "लसफाररस सलमलत" भन्नािे यो कायमद्धवलधको दफा ४ बमोशजम गदठत लसफाररस 

सलमलतिाई सम्झन ुपदमछ । 

(१२) "प्रदेि द्धकताबखाना" भन्नािे कोिी प्रदेि लनजामती द्धकताबखाना िाई सम्झन ुपछम । 

(१३) "परामिम" भन्नािे प्रदेि िोकसेवा आयोग कोिीबाट लमलत २०८१/०१/१३ गते प्राप्त परामिमिाई 
सम्झन ुपदमछ । 

(१४) "समायोजन ऐन" भन्नािे कममचारी समायोजन ऐन, २०७५ िाई सम्झन ुपछम । 

४. सूचना प्रकाशित गने : यो कायमद्धवलध बमोशजम टेम्केमैयङु गाउँपालिका अन्तगमत स्थानीय सरकारी सेवामा 
कायमरत स्थायी कममचारीहरुको तह वृद्धिको िालग कायामियिे प्रत्यके वषमको मंलसर/जठे मसान्तमा मद्धहनाको 
म्याद राखी तह वृद्धिको िालग आवेदन पेि गनम सूचना प्रकाशित गनेछ । 

(२) उपदफा १ बमोशजम दरखास्त दददा अनसुचुी १ बमोशजमको ढाँचामा देहायका कागजातहरु संिग्न गरर 
तोद्धकएको म्याद लभत्र गाउँ कायमपालिकाको कायामियमा आवेदन ददन ुपनेछ।  

(क) स्थायी लनयशुि पत्रको प्रलतलिद्धप, 

(ख) हािको पदमा तह वृद्धि बढुवा भएको भए सो को प्रलतलिद्धप, 

(ग) समायोजन भएको पत्रको प्रलतलिद्धप समायोजन भएका कममचारीको हकमा मात्र, 

(घ) नेपािी नागररकता प्रमाण पत्रको प्रलतलिद्धप, 

(ङ) न्यूनतम िैशिक योग्गता प्रमाणपत्रको प्रलतलिद्धप, 

(३) उपदफा १ बमोशजम प्रकाशित सूचना कायामियको सूचना पाटी र ववेसाइटमा प्रकािन गररनेछ। 

५. लनवेदन ददन ुपनेः (क) पलछल्िो तीन वषममा कायमसम्पादन मूल्याङ्कन फारम बझुाएको कायामियको नाम 
स्पष्ट खिुाई िेददएको सक्कि लनवदेन, 

(ख) सेवा अवलध पदु्धष्ट गने लनयशुि/बढुवा लनयशुिको प्रलतलिद्धप, 



(ग) स्थानीय तहमा समायोजन भएको पत्रको प्रलतलिद्धप, 

(घ) द्धवभालगय सजाय नपाएको, लनिम्बनमा नरहेको र सेवा अवलध परुा भएको द्धववरण खिुाई सम्बशन्धत 
कायामियिे गरेको लसफाररस पत्र,  

(ड) पेिा सम्बन्धी व्यवसाद्धयक पररषद िे उपिब्ध गराउने प्रमाणपत्रको प्रलतलिद्धप आवश्यक हनुकेो हकमा 
मात्र। 

(च) तहवृद्धि लसफाररस सलमलतिे मागेका अन्य कागजातहरु 

६. लसफाररस सलमलतः 

१ टेम्केमैयङु गाउँपालिकामा कायमरत कममचारीको तहवदृ्धि गनम ऐनको दफा २७ को उपदफा ४ बमोशजम 
देहायको तहवृद्धि लसफाररस सलमलत रहनेछ । 

क. प्रमखु प्रिासकीय अलधकृत -अध्यि 

ख. कायमपालिकािे तोकेको १ मद्धहिा सद्धहत २ जना कममचारी -सदस्य 

२) सलमलतको सशचवाियको काम कममचारी प्रिासन िाखािे गनेछ।  

३) सलमलतको बैठकको कायमद्धवलध सलमलत आफैिे लनधामरण गरे बमोशजम हनुेछ । 

७. आवश्यक न्यनुतम योग्यता र सेवा अवलधः 

१) स्थानीय सरकारी सेवामा कायमरत कममचारीको पाँचौ तहबाट छैटौं तह, सातौ तहबाट आठौं तह र नवौ 
तहबाट दिौ तहमा तह वृद्धि गदाम तह वृद्धि हनुे पद भन्दा एक तह मलुनको पदमा पाँच वषमको सेवा अवलध 
परुा भएका, पलछल्िो तीन वषमको कायमसम्पादन मूल्याङ्कनमा औषत नब्बे प्रलतित अङ्ग प्राप्त गरेका 
कममचारीहरुिाई सम्बशन्धत सेवा, समहु वा उपसमहु लभत्र तह वृद्धि गररने छ । 

२) उपदफा (१) बमोशजम तहबूद्धि गदाम थप िैशिक योग्यताको आवश्यकता पने छैन तर समायोजनका 
बखत तोद्धकएको अवलध नपलुग तहबदु्धि नभएका कममचारीहरुिाई एक पटकका िालग सेवा प्रविेका िालग 
तोद्धकएको योग्यता भए पगु्नछे । 

८. तह वृद्धि सम्बन्धी द्धविषे व्यवस्था : (१) ऐनको दफा ४ (५) बमोशजम स्थानीय तहको चौथो, पाचौँ, 
तहमा तथा सातौं र नवौं तहको पदमा समान पदमा समायोन भइ सोही पदमा कायमरत रहेका हािसम्म 
तहवृद्धि नभएका कममचारीहरु सम्बशन्धत पदमा यो ऐन जारी हुँदा सम्म तीन वषम सेवा अवलध पगेुमा स्वत एक 
तह वृद्धि गररनेछ । लनजहरु जनुसकैु व्यहोरािे अवकाि भएमा सो तह स्वत खारेज भई तल्िो तहको 
पदपूलतम गररनछे । 



२) ऐनको दफा ८ को उपदफा (१६) वमोशजम लनजामती सेवा वाहेक अन्य सेवाबाट स्थानीय तहमा 
समायोन भइ सेवा अवलध ५ वषम परुा गरेमा पाचौँ, सातौं, र नवौं तहमा कायमरत कममचारीिाई ऐनको दफा २७ 
को प्रद्धिया पूरा गरर िमि छैटौं, आठौं र दिौ तहमा एक तह वदृ्धि गररनेछ । 

3) ऐनको दफा ८ को उपदफा (१६) बमोशजम साद्धवक स्थानीय लनकायको स्वीकृत दरबन्दीमा अलधकृतस्तर 
छैटौ र आठौं तहको पदमा स्थायी लनयशुि भइ स्थानीय तहको सोही तहको पदमा कामकाज गरररहेका र 
लनजामती सेवा बाहेकवाट समायोन भई आएका र एकपटक पलन तहवद्धि सदु्धवधा नपाएका कममचारीिाई 
मालथल्िो तहका िालग आवश्यक पने न्यूनतम िैशिक योग्यता पगेुको भएमा दफा २७ को उपदफा ४ 
बमोशजमको सलमलतको लसफाररसको आधारमा अशख्तयारवािािे एकपटकका िालग स्थानीय सरकारी सेवाको 
िमि अलधकृत सातौं र नवी ंतहमा बढुवा गररने छ । 

४। संघीय िोकसेवा आयोगबाट खलु्िा प्रलतयोलगतात्मक पररिािारा स्थानीय सेवाको छैटौ तहको पदमा 
लसफाररस भई लनयशुि भई सकेका कममचारीिाई स्थानीय सेवाको सातौं तहका िालग न्यूनतम िैशिक योग्यता 
पगेुको भएमा अशख्तयारबािािे सातौ तह लमिान गरर ददने । यसरी सातौं तह लमिान गनुमपवुम संगठन तथा 
व्यवस्थापन सवेिण गरी संगठन संरचना तथा दरबन्दी स्वीकृत गनुमपनेछ । 

५) ऐनको दफा ४ को उपदफा (४) बमोशजमको तहवृद्धि हनुे कममचारीिाई प्रमखु प्रिासकीय अलधकृतिे 
लनणमय गरर लनयशुि पत्र ददनछे । 

६. कामकाजमा खद्धटएका कममचारी सम्बन्धी व्यवस्थाः कोिी प्रदेि वाद्धहर कामकाजमा खद्धटएका तर कोिी 
प्रदेि अन्तगमत दरवन्दी भएका कममचारीको दरबन्दी भएको स्थानीय तहमा तहवृद्धि हनुेछ । एक स्थानीय 
तहबाट अको स्थानीय तहमा खद्धटएका कममचारीको हकमा दरबन्दी/पदालधकार रहेको कायामियमा तहवदृ्धि 
गररने छ । 

९. जेष्ठता कायमः (१) ऐनको दफा २७ को उपदफा (१) बमोशजम तहवृद्धिको लनणमय गदाम कुन लमलतबाट 
जेष्ठता कायम हनु ेगरी गने भने्न सम्बन्धमा स्पष्ट व्यवस्था नभई ददु्धवधा भएको द्धवषयमा नेपािको संद्धवधानको 
ममम बमोशजम संघीय िासन प्रणािीमा काननुको तहगत शृ्रङ्खिािाई आत्मसात गदै प्रदेि लनजामती सेवाको 
प्रमखु कममचारी व्यवस्थापक लनकायको रुपमा रहेको मखु्यमन्त्री तथा मशन्त्रपररषद को कायामियको सहमतीमा 
प्रदेि लनजामती सेवा ऐन, २०७९ को दफा ३० को उपदफा (३) बमोशजम जेष्ठता कायम हनुे गरी तहवदृ्धि 
गनुमपनेछ । 

१०. बाधा अड ङ्कन फुकाउन सकनेः यस कायमद्धवलधको कायामन्वयनमा कुनै बाधा उत्पन्न भएमा गाउँ 
कायमपालिकािे आवश्यक लनणमय गरी त्यस्तो बाधा अड काउ फुकाउन सकनेछ। 

 



११. तहवृद्धि गनम नहनुेः यस कायमद्धवलधमा अन्यन्त्र जनुसकैु कुरा िेशखएको भए तापलन देहायको अवस्थामा 
दफा ४ बमोशजमको सलमलतिे कममचारीिाई तह वृद्धिको िालग लसफाररस गनम पाइने छैन। 

क) लनिम्बन भएकोमा लनिम्बन भएको अवलधभर, 

ख) तहवदृ्धि वा बढुवा रोक्का भएकोमा तहवृद्धि वा बढुवा रोक्का भएको अवलधभर, 

ग) तिबवदृ्धि रोक्का भएकोमा तिब वृद्धि रोक्का भएको अवलधभर, 

घ) असाधारण द्धवदा वा अध्ययन द्धवदामा बसेकोमा सो द्धवदाको अवलधभर, 

१२. तहवृद्धि गनम पनेः कानून बमोशजम तहवृद्धिका िालग लनवदेन ददएका कममचारीहरुको तहद्धिको िालग 
ऐनको दफा २७ को उपदफा ४ बमोशजमको सलमलतिे दरखास्त ददने स्याद सद्धकएको ७ ददन लभत्र तहवृद्धिको 
िालग लसफाररस गरर सकन ुपने छ । र सो लसफाररस प्राप्त भएको सात ददन लभत्र ऐनको दफा २७ (३) 
वमोशजम कायमपालिकािे लनणमय गरर लनयमानसुार तहवदृ्धिको पत्र ददन ुपनेछ । 

१३. सावमजलनक गनेः तहवृद्धि भएका कममचारीहरुको द्धववरण आफ्नो सूचना पाटी र वेवसाइटमा प्रकािन गनुम 
पनेछ । 

१४. सशचवाियः तहवृद्धि सम्बन्धी कायम गनम टेम्केमैयडु गाउँपालिकाको प्रिासन िाखािे सशचवाियको काम 
गनुम पनेछ । 

१५. जानकारी ददनपुनेः यस कायमद्धवलध बमोशजम गरेको बढुवा र तहवृद्धिको जानकारी लनणमय भएको लमलतिे 
पन्र ददन लभत्रमा मखु्यमन्त्री तथा मन्त्रीपररषद को कायामिय,  प्रदेि द्धकतावखाना र प्रदेि िोकसेवा आयोगिाई 
ददनपुनेछ । 

१६. उजरुी/गनुासोः तहवदृ्धिको लनणमय उपर शचत्त नबझेुमा सूचना प्रकािन भएको लमलतिे १५ ददन लभत्र 
प्रदेि िोक सेवा आयोगमा उजरुी/गनुासो गनम सद्धकनछे ।       

१७. प्रचलित काननु बमोशजम हनुःे यस कायमद्धवलधमा उल्िेख भएको द्धवषयमा कायमद्धवलध बमोशजम र अन्य 
द्धवषयको हकमा प्रचलित कानून बमोशजम हनुेछ । 

१८. खारेजी र बचाउः यस कायमद्धवलध प्रारम्भ हनु ु भन्दा पद्धहिे रहेको कममचारीको तहवृद्धि सम्बन्धी 
कायमद्धवलध/लनदेशिका स्वतः खारेज भइ उि कायमद्धवलध बमोशजम भए गरेको कामकारबाहीहरु यसै कायमद्धवलध 
बमोशजम भएको मालननछे । 

                                                                 
 

                                                                आज्ञािे 

                                                              द्धवकेन पौडेि 

                                                         प्रमखु प्रिासकीय अलधकृत 

 



अनसूुची १ 

(कायमद्धवलधको दफा 3 सँग सम्बशन्धत) 
तह वृद्धिको िालग पेि गने लनवदेनको ढाँचा 

लमलत 

श्रीमान प्रमखु प्रिासकीय अलधकृत ज्यू, 

तह वृद्धि लसफारीस सलमलत 

द्धवषयः तह वृद्धि गरी पाउँ। 

प्रस्ततु द्धवषयमा यस गाउँपालिकाको तह वृद्धि लसफारीस सलमलतको लमलत ......................गते प्रकाशित सूचना 
अनसुार म हाि तपलसि बमोशजमको पद तथा तहमा कायमरत रहेको र उि सूचना बमोशजमको पदमा तह 
वृद्धि हनु योग्य रहेको हुँदा तपलसि बमोशजमको कागजात सद्धहत यो लनवदेन पेि गरेको व्यहोरा अनरुोध 
गदमछु। 

तपलसि 

१. स्थायी लनयशुि पत्रको प्रलतलिपी, 
२. हािको पदमा तह वृद्धि बढुवा भएको भए सोको प्रलतलिपी, 
३. समायोजन भएको पत्रको प्रलतलिपी (समायोजन भएका कममचारीको हकमा मात्र), 

४. नेपािी नागररकता प्रमाण पत्रको प्रलतलिपी,  

५. न्यनुतम िैशिक योग्यता प्रमाण पत्रको प्रलतलिपी । 

  

नाम थरः सरुु लनयशुि लमलत 

पदः हािको पदमा तहविृी/बढुवा लमलत 

तहः समायोजन लमलत 

सेवाः कममचारी संकेत न. 
समहुः  कायमरत कायामिय : 
  
     

मालथ उल्िेशखत सबै व्यहोरा दठक साँचो हो झठुा ठहरे कानून बमोशजम सहुँिा बझुाउँिा । 

         

                                                     लनवेदक 

         नामः  

              दस्तखतः  

                                                     क.स.नम्बरः 
 



अनसूुची २ 

(कायमद्धवलधको दफा ९ सँग सम्बशन्धत) 
तह बदु्धि पत्रको ढाँचा 

पत्र संख्या:                                                         लमलतः 
चिानी नं. 

द्धवषयः ............तहवृद्धि/लमिान गररएको सम्बन्धमा । 

तपाईंिाई कोिी प्रदेि, स्थानीय सरकारी सेवा (गठन तथा संचािन ऐन, २०८० को दफा.......... को 
उपदफा........र टेम्केमैयडु गाउँपालिकाको कममचारीको तहवृद्धि सम्बन्धी कायमद्धवलध २०८० को दफा..... 
उपदफा...... मा भएको व्यवस्था बमोशजम यस कायामियको लमलत.......................गतेको तहवदृ्धि 
लनणमयानसुार सरुु लनयशुि लमलत/प्रचलित काननु बमोशजम ज्येष्ठता कायम हनुे गरी स्थानीय सेवामा तपलसि 
बमोशजम तहवृद्धि गरर तह कायम गररएको छ । ..........तह कायम हनु ुभएकोमा हाददमक बधाई तथा कायम 
सफिताको िभुकामना गदमछु । 

तपलसिः 
साद्धवकको सेवा/समूह, तह र पद हाि कायम गररएको सेवा/समूह, तह र पद 

पदः पदः 
तहः तहः 
सेवाः  सेवाः 
समहुः  समहुः 
कायमरत कायामिय : कायमरत कायामियः 
 

श्री........................... 
कममचारी सकेत नम्बरः 
बोधाथम : 
 श्री सङ्घीय मालमिा तथा सामान्य प्रिासन मन्त्रािय,  लसंहदरवार, काठमाण्डौं । 

 श्री िोक सेवा आयोग, केन्रीय कायामिय, अनामनगर, काठमाण्डौ । 

 श्री मखु्यमन्त्री तथा मशन्त्रपररषद को कायामिय,  कोिी प्रदेि, द्धवराटनगर मोरङ्ग । 

 श्री राद्धिय द्धकतावखाना लनजामती पलु्चोक, िलितपरु ।  

 श्री प्रदेि िोक सेवा आयोग, द्धवराटनगर, मोरङ्ग । 

 श्री प्रदेि द्धकताबखाना, द्धवराटनगर मोरङ्ग । 

 श्री नागररक िगानी कोष, नयाँ बानेश्वर काठमाडौं । 

 श्री कोष तथा िेखा लनयन्त्रक कायामिय, भोजपरु । 

 श्री कममचारी सञ्चयकोष, द्धवराटनगर मोरङ्ग। 

 श्री आलथमक प्रिासन िाखा टेम्केमैयङु गाउँपालिका,  गाउँ कायमपालिको कायामिय। 


